
 

 

 ZEHRA SUNA MANASIR İLKOKULU/ORTAOKULU KAMU HİZMETLERİ SUNUMU STANDARTLARI TABLOSU 

 

S. 
N  

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMET ADI 

İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ(EN GEÇ) 

1 Öğrenci Kaydı   
1.T.C. Kimlik Numarası 
2. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren  belge 
3. Veli Sözleşmesi. (Okul tarafından verilecek)  

25 DAKİKA 

2 Öğrenci Nakli 
1. Veli Dilekçesi  
2. T.C. Kimlik Numarası olan nüfus cüzdanı 
3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren  belge 

15 DAKİKA 

3 Denklik ile kayıt 
1. T.C. Kimlik Numarası olan nüfus cüzdanı  
2. Denklik Belgesi (İl MEM’den alınacak) 

15 DAKİKA 

4 
Öğrenim Belgesi, Öğrenci 
Belgesi, Öğrenci Durum Belgesi 

1. Dilekçe 20 DAKİKA 

5 Diploma Kayıt Örneği 
1. Dilekçe 
2. T.C. Kimlik Numarası olan nüfus cüzdanı 

5 DAKİKA 

6 
Kayıtları yok olanlara verilecek 
belge 

1. Dilekçe 
2. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise öğrenim durumlarını kanıtlayan 
belge ve 2 şahit 

      1 Gün 

7 Anasınıfı öğrenci kayıtları 
1. T.C. Kimlik Numarası 
2. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren  belge 
3. Müracaat formu ve Sözleşme (Okul tarafından verilecek) 

15 DAKİKA 

8 Öğrenci Durum Belgesi Tanzimi 
İlköğretim çağından çıktığını gösteren  T.C. Kimlik Nolu Kimlik belgesi   
Velinin müracaatı 

25 DAKİKA 

9 Görev yeri Belgesi Tanzimi Okulumuzda görev yapan öğretmenlerin sözlü veya yazılı müracaatı 5 DAKİKA 

10 
Öğrenci Yetiştirme Kurslarından 
yararlandırma 

1.Veli Dilekçesi 
 

       5 GÜN 

11 
İlköğretim Okullarında sınıf 
yükseltme 

1.Veli Dilekçesi 
2. İlköğretimde, yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay içerisinde 1-5’inci sınıflara devam eden öğrenciler 
den beden ve zihince gelişmiş olup bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar için 
sınıf/şube rehber öğretmeninin ve varsa okul rehber öğretmeninin önerisi ile velinin görüşü alınarak 
öğretim yılının ilk ayı içinde sınıf yükseltme sınavına alınırlar. Başarılı olanlar bir üst sınıfa yükseltilirler. 

      1 Hafta 

12 
 İlköğretim okullarında veli tarafından 
Öğrenci davranışlarını Değerlendirme 
Kurulu Kararına İtiraz Etme 

1. Veli İtiraz Dilekçesi       5 Gün 

           Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
İlk Müracaat:                                                                                                                                                  İkinci Müracaat Yeri:  
İsim : Ali  KELCİ                                                                                                                                            İsim: Adem KILINÇ 
Unvan: Okul Müdürü                                                                                                                                    Unvan:  Merkezefendi İlçe  Milli Eğitim Müdürü  
Adres:  Yeri Zehra Suna Manasır İlk/Ortaokulu Şirinköy M, Merkezefendi/DENİZLİ                              Adres: Atatürk Bulvarı, Eski Valilik / DENİZLİ 
Tel   : (0258) 3772637                                                                                                                                    Tel: 0 (258) 263 7063 
Faks: (0258) 3772637                                                                                                                                    Fax:0 (258) 263 7063 
Web : http:// www.zehrasunamanasirortaokulu.k12.tr/                                                                                                             Web: http:// merkezefendi.meb.gov.tr                                                             

http://www.ozelidare80yil.meb.k12.tr/
http://www.ozelidare80yil.meb.k12.tr/

